Tipps und Tricks fur Schulerinnen und Schuler

Far die zweite digitale Ausbildungsmesse in der Markischen Region

Am 6. Mai 2021 findet die zweite digitale Ausbildungsmesse der Veranstaltungsgemeinschaft Markische

Region (Stadt Hagen, Ennepe-Ruhr-Kreis, Markischer Kreis) statt. Dieses Arbeitsheft soll Schulerlnnen
bei der Vorbereitung auf die Messe unterstutzen.

Auf der Seite www.ausbildungsmesse.jetzt findest Du zusatzliche Materialien und Erklarvideos.

Mit finanzieller Unterstitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Europaischen Sozialfonds

EUROPAISCHE UNION Ministerium fir Arbeit,
AUSBILDUNG .
(. Esdl-; Gesundheit und Soziales ’ '%!
le‘l‘. rerrvciimateid in Nordrhein- des Landes Nordrhein-Westfalen @

Europaischer Sozialfonds Westfalen
P \, Menschen investieren.


http://www.ausbildungsmesse.jetzt/

A. Ich will

Was mir wichtig ist, wenn ich tiber meine zukiunftigen

Beruf und Arbeitgeber nachdenke. Ich will

unwichtig

einen sicheren Arbeitsplatz 6
gute Aufstiegsmaglichkeiten 6
Maoglichkeiten, eigene Ideen einzubringen 6
ein hohes Einkommen 6
Maoglichkeit, etwas sinnvolles zu tun 6
genuigend Freizeit neben der Berufstatigkeit 6
meine Arbeitszeit flexibel einteilen 6
ein familidres Arbeitsumfeld 6
das Geflhl, etwas zu leisten 6
ein internationales Arbeitsumfeld 6
mit netten Menschen zusammenarbeiten 6
einen umweltbewussten Arbeitgeber 6
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B. Ich bin/kann

Starken: Ich bin/ich kann

lernfahig — lerne gerne und schnell
kommunikativ — komme ins Gesprach
verlasslich

verantwortungsbewut

kritikfahig - nehme Kritik an
zielstrebig — mochte etwas erreichen
fleiBig

stelle gerne Ergebnisse vor

gut unter Druck arbeiten

kreativ

ein gutes mathematisches Verstandnis
sprachbegabt

mich gut in andere hineinversetzen
gut Prioritaten setzen

gut im Team arbeiten

gut strukturiert arbeiten

gut analytisch denken

arbeite gerne mit Computern

Bitte markiere die TOP 3 bis TOP 4 Starken, bei denen Du wirklich gut bist und die fur Deinen

leider nein
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Arbeitgeber/Beruf besonders wichtig sein kdnnten. Markiere diese Starken mit einem Textmarker und

lege Dir Beispiele/Beweise zurecht!



C. Ich kann (noch) nicht so gut

Unternehmensvertreterinnen werden Dich woméglich fragen, was Du besonders gut kannst, und wo Du Schwichen/woran ich arbeiten méchte:

vielleicht Schwachen hast. Schwachen haben wir alle, das ist liberhaupt nicht schlecht. Schlecht ware es

nur, wenn Du Dir noch nie dartiiber Gedanken gemacht hattest, was Deine Schwachen sind. Die

Menschen aus den Unternehmen suchen keine ,Managerinnen”, sondern Praktikantinnen und Ich kann nicht so gut und deshalb

Auszubildende, die Lust und das Potential haben, sich weiterzuentwickeln und zu ,wachsen”. Du darfst

Schwachen haben!

Ich kann nicht so gut und deshalb
Tipps zum Thema Schwachen:
- Bereite Dich vor!
- Sei ehrlich!
- Erklare, was Du dagegen tust! Ich kann nicht so gut und deshalb

- Beschranke Dich auf zwei oder drei Schwachen!

- Sprich nicht NUR Uber Deine Schwachen, sondern vergiss auch Deine Starken nicht.

Wie funktioniert ,erkldre, was Du dagegen tust™? Beispiele fiir Schwachen sind:

Ich traue mich manchmal nicht, in Gruppen zu sprechen, und deshalb

- vor Leuten sprechen,
bin ich jetzt in der Schule in die Theater-AG gegangen.

- nicht so gut in Prtifungen,
- mache oftmals alles zu genau,

Es fallt mir manchmal schwer, den Uberblick (iber meine Aufgaben zu behalten und deshalb ) setze mich selbst unter Druck,

- kann schlecht ,Nein” sagen,
schreibe ich sie mir jetzt immer in mein Handy.

- traue mich manchmal nicht, meine Meinung zu sagen.



D. Mich interessiert

#Unternehmen

o Was genau macht Ilhr Unternehmen/stellt Inr Unternehmen her?

o Wie viele MitarbeiterInnen hat das Unternehmen?

Wie erfolgreich ist das Unternehmen?

Wie férdern Sie talentierte Nachwuchskrafte?

Wer ist Geschéftsfuhrerin? Wer wird in 10 Jahren Geschéftsfuhrerln sein?

Wie soll das Unternehmen in 10 Jahren aussehen?

Welche Auswirkungen hat/hatte die Corona-Pandemie auf das Unternehmen?

Welche Veranderungen gab es wegen Corona im Unternehmen? Welche MalRnahmen haben Sie
ergriffen?

#Beruf/e

o In welchen Berufen bilden Sie aus?

o Was genau macht man als ....?

Welche Weiterentwicklungsmoglichkeiten hat man nach der Ausbildung?

Was machen diejenigen heute, die vor 5 Jahren die Ausbildung abgeschlossen haben?

#Ausbildung

Gibt es Unterstlitzung der Auszubildenden bei der Vorbereitung auf die Prifungen?
Ubernehmen Sie lhre Auszubildenden? Wie viele? Unter welchen Voraussetzungen?

Welche Erwartungen hat das Unternehmen an gute Auszubildende?

Wie groB ist die Abteilung, in der die Ausbildung stattfindet?

Findet die Ausbildung in einer Abteilung statt oder wird man in mehreren Bereichen eingesetzt?
Wie lauft die Einarbeitung ab? Gibt es festen Ansprechpartnerinnen?

Besteht die Moglichkeit, die Ausbildung zu verkurzen? Und was musste man daftr leisten?

#Bewerbung

o Wie kann man sich bei lhnen bewerben?

o Worauf legen Sie bei Bewerberlnnen besonderen Wert?
o Wie viele Stellen besetzen Sie?

Wie viele Bewerberlnnen haben Sie flr eine Stelle?

Wann entscheiden Sie sich?

Wie sieht das Bewerbungsverfahren nach dem Gesprach aus? Wird es einen Einstellungstest, einen
Probetag oder ahnliches geben?




F. Fragen, die mir gestellt werden konnten

#smalltalk — ein smarter Einstieg in das Gesprach
Sind Sie gut hergekommen?

.Ja, danke schon. Ihre Anfahrtsbeschreibung war sehr hilfreich.”

Wie geht es Ihnen?
.Danke, mir geht es gut. Ich bin nur ein bisschen aufgeregt, weil das Gesprach heute sehr

wichtig fur mich ist.”

#chance — eine Méglichkeit, Dich ins richtige Licht zu rucken
Was sind Ihre Lieblingsfacher in der Schule?
.Mein Lieblingsfach in der Schule ist Geschichte, weil ich andere Kulturen und Lander sehr

interessant finde und ich mir Daten und Zahlen sehr gut merken kann.”

Wie verstehen Sie sich mit Ihren Mitschulerlnnen und den Lehrerlnnen?
.Ich verstehe mich eigentlich mit allen gut, auch mit den Lehrerlnnen. Naturlich habe ich ein

paar beste Freundinnen und auch Lieblingslehrerinnen.”

Warum mochten Sie eine Ausbildung machen und nicht die Schule fortsetzen oder studieren?
.Ich habe far mich entschieden, dass ich erst einmal praktische Erfahrungen sammeln mochte.
Ich habe mich auch erkundigt und es ja grundsatzlich auch méglich, nach der Ausbildung eine

Weiterbildung oder ein Studium aufzunehmen.”

Macht Ihnen die Schule SpaR?
.Ja. Naturlich ist das Lernen manchmal stressig und anstrengend, aber trotzdem gehe ich gerne
zur Schule. Nicht nur, weil dort meine Freundlnnen sind, sondern weil meine Schule auch noch

andere Moglichkeiten bietet, wie die Theater-AG.”

Haben Sie sich noch bei anderen Betrieben beworben?
.Ja, ich habe mich noch bei anderen Unternehmen beworben und Einladungen zu
Vorstellungsgesprachen erhalten.” (Wenn es wirklich so ist, konntest Du auch sagen: ,Sollte ich

aber bei lhnen eine Zusage bekommen, wiirde ich den anderen Unternehmen absagen”.)

Fragen zum Unternehmen

Bei den Fragen zum Unternehmen ist es hilfreich, wenn Du dir die Unternehmenswebseite genauer
anschaust. Auf dieser findest du unter Rubriken wie ,Unser Unternehmen” oder ,Uber uns” viele
Informationen rund um das Unternehmen, wie die Unternehmensgeschichte, Unternehmenskultur und
verschiedene Tétigkeitsfelder. Unter Rubriken wie ,Karriere” oder ,MitarbeiterInnen” kannst du weitere
Informationen zum Arbeitsalltag herausfinden.

e  Wissen Sie, welche Tatigkeitsfelder unser Unternehmen hat?

. Wissen Sie, wie die Berufsausbildung in unserem Unternehmen aussieht?

e Warum haben Sie sich fur eine Ausbildung in unserem Unternehmen entschieden?

Fragen zur Ausbildung/Beruf

. Wie stellen Sie sich einen typischen Tag in diesem Beruf vor?

e  Was glauben Sie, muss man tun, um in diesem Beruf erfolgreich zu sein?
e Warum haben Sie sich flir diesen Beruf entschieden?

. Hatten Sie ein Gesprach mit einer BerufsberaterIn?

e  Wie und wo haben Sie sich Gber unsere Ausbildung informiert?

e  Welche Moglichkeiten sehen Sie nach der Ausbildung fir sich?

Fragen zur Personlichkeit

e  Wo haben Sie sich noch beworben?

. Fur welche Ausbildungsberufe haben Sie sich noch beworben?

° Hatten Sie schon Gesprache? Warum hat das (noch) nicht geklappt?

e  Welche Voraussetzungen bringen Sie Ihrer Meinung nach fir die Ausbildung mit?
° Nennen Sie uns bitte zwei persdnliche Starken und Schwachen.

. Welche Interessen / Hobbys haben Sie?

Verbotene Fragen - Hier darf gelogen werden!

. Sind Sie haufig krank?

. Sind Sie schwanger?

. Mochten Sie bald Kinder bekommen?

. Sind Sie Mitglied einer politischen Partei?

. Sind Sie Mitglied einer Gewerkschaft?



G. Checkliste Gesprache

Welche Ziele hast Du?
O Gesprache Uben
O mehr lber das Unternehmen erfahren
O Welche Ausbildungsgéange gibt es?
O Wie kann ich mich bewerben?
O SONStIge .o
O einen guten Eindruck hinterlassen
O einen Praktikumsplatz finden

O eine Ausbildungsplatz finden

(vielleicht hast Du noch andere Ziele?)

Was solltest Du Giber das Unternehmen wissen?

O ,Messestand” angesehen

O Welcher Vortrag/Welche Vortrdge wurden gehalten?

O Vortrag/Vortrage angesehen

O Unternehmensprofil angelegt

Meine personliche Vorbereitung?
O Ich kann

O Ich will

O Ich kann noch nicht so gut

O mich interessiert

O weitere Arbeitsblatter, die ich von meiner Lehrkraft bekommen habe

Habe SpaR! Interessiere Dich! Flihre ein Gesprach!

Fir Dich geht es um viel — fur Deine Gesprachspartnerln aber auch!

H. Checkliste Video-Gesprache

Vorbereitung

O Richte Dir einen (Arbeits)platz ein, an dem Du ungestort bist!

O Achte darauf, wie der Bild-Hintergrund aussieht!

O Sorge fur Getranke (Wasser)!

O Ausleuchtung - Licht von vorne!

O Positioniere Deine Kamera auf Augenhdhe! Oder knapp dartber. In der Nahe des Bildschirms.
O Richte die Kamera so ein, dass Du etwas Abstand zur Kamera hast!

O Lege Dir alle Unterlagen zurecht, die Du benétigen kdnntest!

O Lege Dir Schreibzeug zurecht!

O Organisiere Dir — falls irgend moglich — ein Headset!

O Checke Deine Kleidung und Frisur

Systemtest: Vorschlag zoom.us/test
O Hast Du ein stabiles Internet?

O Kannst Du héren?

O Funktioniert Dein Mikro?

O Funktioniert Deine Kamera?

O Uberpriife Deine Vorbereitung!

Wahrend des Gespraches
O Erklare, was Du tust (,Das notiere ich mir)"!
O Schaue in die Kameral!

O Achte auf eine natlrliche Kérperhaltung / Abstand zur Kamera!

Fragen? Ein Erkldrvideo und zusétzliches Material findest Du unter www.ausbildungsmesse.ietzt
unter dem Meniipunkt .gut vorbereitet”



http://www.ausbildungsmesse.jetzt/

