Checkliste

fur Unternehmen zur Vorbereitung auf die zweite
digitale Ausbildungsmesse in der Markischen Region

Am 6. Mai 2021 findet die zweite digitale Ausbildungsmesse der Veranstaltungsgemeinschaft
Markische Region (Stadt Hagen, Ennepe-Ruhr-Kreis, Markischer Kreis) statt. Dieser Fahrplan soll

Unternehmen dabei unterstuitzen, sich auf die Veranstaltung vorzubereiten.

Auf der Seite www.ausbildungsmesse.jetzt finden Sie zusatzliche Materialien und Erklarvideos.

Hier finden Sie ab sofort die Dokumentation unserer Ergebnisse.

Mit finanzieller Unterstatzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Europaischen Sozialfonds
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https://app.mural.co/t/beckundconsorten6892/m/beckundconsorten6892/1616187669292/d922bb5f5dbdadd4217a6095fa83ee273d8c6eef

|. Messestand

Wir erwarten, dass am Vormittag die Vortrage starker frequentiert werden und die Besuche auf
den Messestanden und auch die Gesprache schwerpunktmafRig am Nachmittag stattfinden. Das
ist aber bis hierhin nur eine Vermutung. Ihr Messestand ist das Portal fur die Schulerinnen und
Schdler, die sich fur Gesprache interessieren. Um |hren Messestand vollstandig ,einzurichten”

benotigen Sie:

O Bilder lhres Unternehmens: Produkte, Standorte, Menschen — keine Stock-Photos
O PDF s sparsam einsetzen — Schiilerinnen und Schler (SuS) nehmen per Handy teil
O Willkommensvideo

- gerne mit Webcam oder Handy aufnehmen

- kein Script, keine Visagisten

- zeigen Sie das echte Leben

- zeigen Sie oder sprechen Sie mit Menschen

- NEU: Videos direkt auf der Homepage uploaden!
O ein kurzer Slogan
O Ansprechparterlinnen fur die Einzelgesprache

- 2 Besprechungsraume

- mehrere Ansprechpartnerlnnen

- unterschiedliche Personen mit unterschiedlichen Aufgaben (HR, Azubi, ...)

Sie kénnen ,orientierungslose” SuS ansprechen.
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Il. Checkliste Online-

Vortrage

Online-Vortrage unterscheiden sich von Prasentationen in Prasenz. Es gibt
eingeschrankte Moglichkeiten, was die Korpersprache und die Interaktion angeht,
dafur gibt es aber auch zusatzliche Aspekte, die womadglich auch Chancen fur Vortragende

bedeuten.

Hier kommt das kleine 1x8 der Online-Vortrage

1. Dialog

O parallele Kanale nutzen (wie z.B. den Chat)

O Umfragen uber unterschiedliche Kanale (z.B. Mentimeter)
O Assistenz einplanen

O Vortrage zu zweit: Interviews und Gesprache

O Vorsicht: Bitte nur echte Gesprache!

O Gesprache gehen ebenfalls ,remote”

2. Mix

O die Aufmerksamkeitsspanne ist geringer als in Prasenz

O Daumenregel: 5 Minuten pro Einheit

O danach Wechsel der Formate und Medien

O Wechsel zwischen Frontalvortrag und Dialog

O Abwechslung in Geschwindigkeit, Lautstarke, Vortragenden, Bildschirm teilen oder nicht
O starke Bilder und wenig Text

O Video — sehr sparsam und nicht Uber den geteilten Bildschirm!

www. www.ausbildungsmesse.jetzt 3



http://www.ausbildungsmesse.jetzt/
http://www.ausbildungsmesse.jetzt/
https://app.mural.co/t/beckundconsorten6892/m/beckundconsorten6892/1616187669292/d922bb5f5dbdadd4217a6095fa83ee273d8c6eef

3. Ziele
O sachliche Ziele
- Sensibilisierung
- Information
- Uberzeugung
O personliche Ziele
- Akzeptanz
- Sympathie
- Anerkennung

- Profilierung

4. wichtige Minuten

O die erste und die letzte Minute

O Beginn: einleitende Nutzendarstellung — wie bei Youtube
O Ende: knackige Zusammenfassung — wie bei Youtube

O konkrete Aufforderung — wie in sozialen Medien

O Einleitung und Schluss sollten sich anhéren wie Einleitung und Schluss

5. Kernsatz-Domino

O roter Faden noch wichtiger als Live

O Beispiel: Powerpoint

O Story aus Kernsatzen zusammenstellen
O Kernsatze untereinanderschreiben

O Story Uberprufen

O DANACH Charts gestalten

O ein Kernsatz — ein Chart

O wenig Text — viele Bilder

O Texte als Handout
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6. Kollegialitat

O Kollegialitdat demonstrieren

O Du und Sie wie im richtigen Leben

O Vor und Zunamen, wenn Sie ubereinander sprechen: ,(Meine Kollegin) Angela Merkel wird
Ilhnen jetzt ..”

O stellen Sie sich gegenseitig vor, aber sprechen Sie sich ab

7. Technik

O Licht von vorne

O Headset

O Kamera auf Augenhdéhe

O Blick in die Kamera

O Bildschirm mit AugenmaR teilen
O Pointer gibt Freiraume

O Charts anmoderieren

O Tests — Tests - Tests

8. Authentizitat

O kein Chichi

O Geschichten, aber keine Marchen
O eigene Erfahrungen und Emotionen
O Demonstrationsobjekte

O je weniger Hochglanz, umso niedriger ist die Schwelle
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lll. Checkliste Video-

Gesprache

Vorbereitung
O Richten Sie sich einen (Arbeits)platz ein, an dem Sie ungestért sind!
O Achten Sie darauf, wie der Bild-Hintergrund aussieht!
O Sorgen Sie fur Getranke (Wasser)!
O Ausleuchtung - Licht von vorne!
O Positionieren Sie lhre Kamera auf Augenhohe! Oder knapp dartber.
In der Nahe des Bildschirms.
O Richten Sie die Kamera so ein, dass Sie etwas Abstand zur Kamera haben!
O Legen Sie sich alle Unterlagen zurecht, die Sie benoétigen kdnnten!
O Lege Sie sich Schreibzeug zurecht!
O Organisieren Sie sich — falls irgend méglich — ein Headset!

O Uberpriifen Sie die Angemessenheit Ihrer Kleidung!

Systemtest: Vorschlag zoom.us/test
O Haben Sie stabiles Internet?

O Kénnen Sie héren?

O Funktioniert Ihr Mikro?

O Funktioniert Inre Kamera?

O Uberpriifen Sie Ihre Vorbereitung!

Wahrend des Gespraches
O Erklaren Sie, was Sie tun!
O Schauen Sie in die Kamera!

O Achten Sie auf eine natlrliche Korperhaltung / Abstand zur Kamera!

Fragen? Zusatzliche Materialien finden Sie unter www.ausbildungsmesse.jetzt
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